Estado de Minas Gerais
Gabinete do Prefeito

LEI COMPLEMENTAR 022/2012

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO DIRETA DO MUNICIPIO
DE CAMPESTRE - MG E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Campestre — MG, Sr.
NIVALDQO DONIZETE MUNIZ, no uso de suas
atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal
de Campestre, aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°- O Poder Executivo ¢ exercido pelo Prefeito Municipal, com as
atribui¢des e competéncias previstas na Constitui¢do do Estado de Minas Gerais e na
Lei Organica do municipio de Campestre.

Art. 2°- A Administragdo direta do municipio compreende os seguintes 6rgdos:
I - Orgios Consultivos e Deliberativos:

a) Conselho Municipal de Saude;

b) Conselho Municipal de Educa¢io;

¢) Conselho Municipal de Assisténcia Social;

d) Conselho Municipal dos Direitos da Crian¢a ¢ do Adolescente;
e) Conselho Tutelar da Crianga e do Adolescente;

f) Conselho Municipal de Seguran¢a Alimentar e Nutricional;

g) Conselho Municipal de Seguran¢a Publica;

h) Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente — Codema;
i) Conselho Municipal de Acompanhamento do FUNDEB;

j) Conselho Municipal de Esportes;
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k) Conselho Municipal do Patriménio Cultural;
1) Conselho da Mulher.

Im- Orgﬁos de Assessoramento:

a) Secretaria de Governo;

b) Procuradoria Municipal,

c) Assessoria Especial;

d) Secretaria de Defesa Social.

I1I - Orgdos de Planjamento, Administragio e Controle:

a) Secretaria da Fazenda;

b) Secretaria de Planejamento;
c) Secretaria de Administragio;
d) Controle Interno.

IV — Orgios de A¢iio Governamental

a) Secretaria de Educacéo;

b) Secretaria de Cultura;

¢) Secretaria de Esporte e Lazer;

d) Secretaria de Saude;

e) Secretaria de A¢do Social;

f) Secretaria de Desenvolvimento Econdmico e Turismo;
g) Secretaria de Transporte;

h) Secretaria de Agricultura;

1) Secretaria de Assuntos Rurais;

J) Secretaria de Obras Publicas e Servigos;
k) Secretaria de Servigos Urbanos;

1) Secretaria Urbanismo e Meio Ambiente.

Art. 3° - As atividades da administragdo municipal e, especialmente a execugdo
de planos e programas de governo, obedecerdo aos principios de planejamento e
coordenagdo.
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Art. 4°- Na elaboragdo e execugo de seus programas, o municipio efetuara a
hierarquizagdo das propriedades, de acordo com a necessidade da obra ou servigo e o
atendimento do interesse coletivo.

TITULO I

DA COMPETENCIA E ESTRUTURA DOS ORGAOS
CAPITULO T
DOS ORGAOS CONSULTIVOS E DELIBERATIVOS
Secao Unica
Dos Conselhos Municipais
Art. 5°- As competéncias dos conselhos municipais de que tratar o art. 2°, I,
desta Lei, serdo exercidas nos termos e condigdes estabelecidos na respectiva
legislacdo de sua criagdo, estruturagfo e alteragfo, observadas as disposi¢des contidas
na Lei Orginica do Municipio, na Constituigdo do Estado de Minas Gerais e na
Constitui¢do da Republica.
CAPITULO 1T
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
Sec¢do I
DA SECRETARIA DE GOVERNO
Art. 6°- A Secretaria de Governo compete:

I — assistir o Prefeito no exercicio de suas atribuigdes;

II — coordenar a agdo administrativa do Governo e o acompanhamento de
programas e politicas governamentais;
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Il — preparar as mensagens do Poder Executivo a Camara Municipal,

acompanhar a tramitacdo dos atos legislativos e examinar, em conjunto com outros
orgdos da Administragdo Municipal, os projetos que forem submetidos a sang¢@o do
Prefeito Municipal,

IV — orientar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de apoio
administrativo da Administragdo Publica Municipal.

DA ASSESSORIA ESPECIAL
Art. 7°- Compete a Assessoria Especial:

I — assessorar o Prefeito Municipal em assuntos de economia interna, programas
e politicas governamentais;

IT — acompanhar a elaboragdo de projetos, campanhas e programas relativos 4
acdo de governo;

I1T — supervisionar as atividades de comunicagéo administrativa;

IV — zelar pela observancia das normas do cerimonial das solenidades a que
comparecer o Prefeito Municipal,

V — encarregar-se da correspondéncia oficial do Prefeito;

VI — organizar e manter em dia o arquivo oficial de correspondéncia e atos
oriundos do gabinete do Prefeito;

VII — divulgar as atividades da Prefeitura Municipal;

VIII — promover a organiza¢do dos arquivos e recortes de jornais relativos aos
assuntos de interesse do municipio;

IX — elaborar e divulgar programas e noticidrios de radio e televiséo;

X — zelar pelo bom nome do Municipio e do Prefeito, sugerindo medidas que
julgar necessarias para a sua divulgagdo;
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XI — assistir o Prefeito nas fung¢des politico-administrativas;

XII — manter o Prefeito informado sobre o noticiario de interesse do Municipio e
assessora-lo em suas relagdes institucionais;

XIII — desincumbir-se de qualquer atividade que lhe for cometida pelo Prefeito
Municipal,

XIV - Executar e supervisionar as atividades referentes ao apoio logistico e
administrativo necessario ao regular funcionamento dos conselhos municipais.

DA PROCURADORIA MUNICIPAL

Art. 8 - A Procuradoria Municipal tem as fun¢des de defesa juridica dos
interesses municipais, consultoria e assessoramento juridico da administragdo publica
municipal tem as seguintes competéncias:

I — examinar previamente a legalidade dos contratos, convénios, acordos ou
ajustes que interessem a Administragdo;

I1 — elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario em
mandados de seguranga, agdo popular e agdo civil publica impetrada contra ato do
Prefeito e de outras autoridades que forem indicadas em norma legal ou regulamento;

III — exercer fungdes de consultoria juridica da Administra¢do Municipal, bem
como emitir pareceres, normativos ou ndo, para fixar a interpretagdo governamental
de leis ou atos administrativos;

IV — propor ao Prefeito o encaminhamento de representagdo para a declaragio de
inconstitucionalidade de quaisquer atos normativos, minutar a competente peti¢do,
bem como as informagdes que devem ser prestadas pelo Prefeito na forma da
legislagdo especifica;

V — defender os interesses do Municipio junto aos contenciosos administrativos
¢ judiciais;

V1 — assessorar o Prefeito, cooperando na elaboragdo de matéria legislativa;
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VII - propor ao Prefeito a edi¢do de normas legais ou regulamentares;

VIII — propor ao Prefeito, para os érgos da administragdo direta e indireta e das
fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, medidas de caréter juridico que
visem proteger-lhes o patrimoénio ou aperfeigoar as praticas administrativas;

IX — elaborar minutas padronizadas dos termos de convénio, contratos e outros
ajustes a serem firmados pelo Municipio;

X — opinar, por determinagdo do Prefeito, sobre consultas que devam ser
formuladas pelos orgdos da administragdo direta ou indireta ao Tribunal de Contas do
Estado e demais 6rgdos de controle financeiro, orgamentdrio e patrimonial;

XI — opinar previamente com referéncia ao cumprimento de decisdes judiciais e,
por determinagdo do Prefeito, nos pedidos de extensdo de julgados, relacionados com

a administragdo direta municipal;

XII — acompanhar, supervisionar e assessorar comissdes processantes em caso
de processo disciplinar promovido contra servidor municipal;

XIII — prestar informagdes a Cdmara Municipal, quando solicitadas;

XIV — acompanhar, supervisionar e controlar os principios da moralidade,
legalidade, publicidade, impessoalidade e razoabilidade dos atos do Poder Executivo
e a defesa dos interesses legitimos do Municipio;

DA SECRETARIA DA DEFESA SOCIAL

Art. 9° - Compete a Secretaria de Defesa Social:

1 — propor e conduzir a politica de defesa social do Municipio, com énfase na
prevengdo da violéncia e realizagdo de programas sociais;

I1 — assessorar o Prefeito e demais Secretarios Municipais na agdo coordenadora
das agdes de defesa social do Municipio;
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I1I — planejar, acompanhar e executar as agdes de defesa social;

IV — promover articulagdo nas instancias federal e estadual e com a sociedade
visando potencializar as agdes e os resultados na area da defesa social com a
efetivacdo de nlcleo de inteligéncia e tecnologia Municipal, concomitantemente,
agoes de inclusdo social;

V — promover a cooperagdo entre as instincias federal e estadual, articulando-se
com os demais 6rgdos da Administragdo e com a sociedade, visando aperfei¢oar as
acdes na area de seguranga publica e social de interesse do Municipio;

VI — apoiar e interagir conjuntamente com representantes dos demais 6rgdos de
seguranga;

VII — promover a gestio dos mecanismos de protegdo do patrimoénio publico
municipal e de seus usudrios, com aplicagdo de tecnologia avangada,;

VIII — implementar, em conjunto com os demais orgdos envolvidos, o Plano
Municipal de Seguranga;

IX — coordenar as a¢des de defesa civil no Municipio, articulando os esforgos
das institui¢des publicas e da sociedade;

X — promover, apoiar e divulgar normas e diretrizes de direitos humanos,
visando a garantia efetiva dos direitos do cidadao;

XI — atuar, na politica de prevengdo e combate as drogas, através de agentes
multiplicadores, na orientagdo escolar, na elaboragdo de estatisticas e sugestdes
pertinentes, tudo em conformidade com as disposi¢des da Legislagdo Federal;

XII — supervisionar os contratos com empresas prestadoras de servigo de
seguran¢a do Municipio, avaliando a sua execugao;

XIII — promover a vigilancia dos logradouros publicos, através de centrais de
video monitoramento e demais tecnologias avangadas;
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XIV - promover a vigilancia dos bens culturais e das areas de preservagdo do
patrimdnio natural do Municipio, na defesa dos mananciais, da fauna, d aflora e meio
ambiente em geral;

XV — exercer acdo preventiva de defesa social em eventos realizados sob a
responsabilidade de agentes piblicos municipais;

XVI — colaborar com a fiscalizagdo municipal na aplicagdo da legislagdo
referente ao exercicio do poder de policia administrativa do Municipio;

XVII — promover a fiscalizagio das vias publicas, oferecendo o necessario
suporte as demais secretarias municipais;

XVIII — acompanhar os 6rgdos institucionais de seguranga em atividades
operacionais de rotina ou emergenciais realizadas dentro dos limites do Municipio;

XIX — promover cursos, oficinas, semindrios e encontros com vistas a formagéo
e capacitagdo de pessoas para serem agentes promotores e divulgadores de assuntos

inerentes a defesa civil do Municipio;

XX — atuar, em parceria com os demais 6rgdos e entidades, no combate e
prevengdo a exploragdo sexual de menores e adolescentes;

XXI — coordenar as agdes da Guarda Municipal de Natal, do corpo de vigias
municipais e salva — vidas do Municipio;

XXII — exercer outras atividades correlatas.
CAPITULO 11

DOS ORGAOS DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E
CONTROLE

SECAO UNICA

DA SECRETARIA DA FAZENDA
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Art. 10 — Compete a Secretaria da Fazenda na area da Fazenda coordenar e
executar as atividades referentes & arrecadagdo das rendas do Municipio, de
langcamento, arrecadagdo e fiscalizagdo de tributos e de registro dos atos e fatos de
natureza contabil, financeira e patrimonial:

¢  Prefeitura Municipal de Campestv '

| — a proposi¢do das politicas tributarias de competéncia do Municipio;

I1 — a elaboracdo e manutencgio dos cadastros de sujeitos a tributagdo municipal;
I1I — o langamento e arrecadagdo dos tributos e das receitas municipais;

IV — o estudo e a proposi¢do ao Prefeito de normas de legislagdo tributdria,

V — a administragdo da Divida Ativa do Municipio;

VI — a execugdo das atividades concernentes ao movimento, guarda, pagamento
e movimentagdo do dinheiro e valores;

VII - a execugdo das atividades concernentes ao controle contabil e a
contabilidade publica;

VIII — o assessoramento aos demais oOrgdos quanto a assuntos de natureza
fazendaria;

IX — o desempenho de outras atividades afins.

Art. 11 — A Secretaria da Fazenda tem a seguinte estrutura basica:
a) Departamento de Receitas e Finangas;
b) Departamento de Cadastro e Fiscalizagdo;
c) Departamento de Contabilidade;

Art. 12 — Ao Departamento de Receitas e Finangas compete:

[ — executar as atividades de administragdo da receita tributaria municipal;
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II — apresentar proposta de previsdo de receita tributaria e promover o
acompanhamento, analise e controle em suas varia¢des globais;

IIT — promover medidas destinadas a compatibilizar a receita arrecadada com os
niveis de recursos financeiros e outros valores do Municipio;

IV — executar as atividades de recebimento, pagamento, guarda e movimentagdo
de recursos financeiros e outros valores do Municipio;

V- aplicar as disponibilidades financeiras do Municipio no mercado de capitais,
nos termos da legislagdo especifica;

VI — emitir notas de autorizagdo de pagamento, ordens bancarias e cheques.
Art. 13 — Compete ao Departamento de Cadastro e Tributagao:

I — promover medidas de aperfeicoamento e regulamentagdo da legislagdo
tributaria municipal e outras de politicas fiscal e tributaria;

II — interpretar e aplicar a legislagdo fiscal correlata;
111 — acompanhar a execugdo da politica fiscal e tributéria;
IV — proceder ao julgamento de processos fiscais;

V — inscrever, no tempo e modo regulares, os créditos tributarios regularmente
langados e ndo liquidados pelo sujeito passivo;

VI — promover as medidas de fiscalizagdo tributaria prevista no cddigo
Tributario do Municipio;

VII — o controle e registro do cadastro técnico do Municipio;

VIII — promover as medidas de fiscalizagdo tributaria prevista no Codigo
Tributario do Municipio;

Art. 14 — Compete ao Departamento de Contabilidade:
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I — acompanha as etapas das despesas;

Prefeitura Municipal de Campestre(—«

IT — emitir empenhos e notas de empenho;
III — elaborar balancetes mensais de receita e despesa, bem como outros
demonstrativos, inclusive os exigidos pela Lei Complementar n® 101/2000, no modo

e tempo regulares;

IV — classificar as despesas do Municipio, observadas as normas e principios
estabelecidos da Lei n 4.320/64, e na legislagdo superveniente.

DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
Art. 15 — Compete a Secretaria de Planejamento:
I — assegurar que os objetivos, programas, projetos e atividades municipais
atendam com prioridade as necessidades basicas da populagdo e ao desenvolvimento

dos recursos locais;

IT — compatibilizar as agdes dos orgdos da administragdo centralizada e
descentralizada do municipio;

IIT — acompanhar e avaliar a eficiéncia e produtividade dos servigos publicos;
IV - Coordenar e integrar a agdo local com a do Estado e Uniao;
V — conhecer os problemas e demandas da populagio;

VI — estudar e propor alternativas e evolugdo social e economicamente
compativel com a realidade local;

VII — definir e operacionalizar objetivos da a¢do governamental;

VIII — acompanhar a execu¢do dos programas, projetos e atividades que lhe dao
afetos;
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IX — avaliar periodicamente o resultado de suas agdes;

X — atualizar objetivos, programas e projetos;

XI — Plano de Governo;

XII — Plano Plurianual;

XIII — Lei de Diretrizes Or¢camentarias;

XIV — Orgamento Anual;

XV — Plano Diretor de Desenvolvimento Urbanistico;

XVI — Outros Planos e Programas Setoriais;

XVII — Prestagdo de Contas e Convénios, Contratos e Ajustes.

Paragrafo 1° - O Plano de Governo definird politicas, programas e metas de
desenvolvimento econdmico do Municipio.

Paragrafo 2° - O Plano Plurianual sera elaborado para quatro anos e
estabelecera as diretrizes, objetivos e metas da Administragdo Municipal para as
despesas de capital e outras delas decorrentes e para as despesas relativas aos
programas de duracgéo continuada.

Paragrafo 3° - A Lei de Diretrizes Or¢amentarias compreenderdo as metas e
prioridades da Administragdo Publica Municipal incluindo as despesas de capital para
o exercicio financeiro subseqiiente, orientard a elaboragdo da Lei Or¢amentaria Anual
e dispora sobre as alteragdes na Legislagdo Tributaria.

Paragrafo 4° - O Orgamento Anual do Municipio incluira todas as receitas e
despesas de sua competéncia, tanto da Administragdo centralizada quanto da

administracdo descentralizada.

DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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Art. 16 — A Secretaria Municipal de Administragdo do orgdo da Prefeitura que
tera por competéncia:

I — a proposigdo de politica e normas sobre a Administragdo de recursos
humanos e materiais de Prefeitura;

II — o recrutamento, a sele¢do e o treinamento dos servidores da Prefeitura, bem
como a administragdo dos planos de classificagdo cargos, empregos e fungdes;

I1I — os servigos que controle, registro funcionais or¢amento de pessoal;

IV — o estabelecimento de normas gerais sobre comunicagdo administrativa na
Prefeitura e a execu¢do das atividades de microfilmagem e arquivamento de
processos encerrados;

V- a administragdo e conservacdo dos edificios em que funcionam 6rgdos da
Prefeitura, exceto nos casos em que essas atividades estejam atribuidas

expressamente a outros Orgaos;

VI — as atividades referentes a administracdo de material e do Patrimdnio
Mobiliario;

VII — o desempenho de outras atividades afins.

Art. 17 — A Secretaria de Administragdo possui a seguinte estrutura bésica:
I — Departamento de Recursos Humanos;

II — Departamento de Compras, Patriménio e Servigos Gerais.

Art. 18 — Compete ao Departamento de Recursos Humanos:

[ — planejar e coordenar os servigos de recrutamento, mediante concurso publico,
selecdo, treinamento e demais atividades da administracdo de pessoal,

II — elaborar e gerenciar a aplicag@o de planos de carreira;
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IIT — propor medidas de aperfeigoamento dos trabalhos dos servidores;

IV — elaborar, coordenar e executar o sistema de avaliagdo de desempenho dos
servidores publicos municipais;

V — propor programas, cursos e treinamento de servidores, para efeito de
desenvolvimento na carreira;

VI — emitir parecer em processos ou assuntos administrativos relacionadas com a
situagdo funcional dos servidores;

VII — calcular e elaborar a folha de pagamento de servidores, secretarios
municipais, Prefeito e Vice-Prefeito;

VIII — fiscalizar o cumprimento das atribui¢des dos servidores, podendo sugerir
penalidades, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais;

IX — expedir, controlar e fiscalizar os cartdes de controle de entrada e saida de
servidores;

X- controlar o trabalho em horario extraordinario prestado pelos servidores;

XI — manter arquivo e cadastro atualizado dos servidores, especialmente quanto
a situacdo funcional, dependentes, faltas, licengas, férias e outros;

XII — emitir parecer em processos de progressdo e promog¢io na carreira;

XIIT — elaborar a tabela anual de férias e submeté-la a aprovagido do Prefeito;

XIV - elaborar relatério sobre o comportamento do servidor, sob todos os
aspectos, para efeito de estagio probatorio, atendido o disposto no Estatuto dos

Servidores Publicos Municipais;

XV — coordenar a lotagdo setorial dos servidores de acordo com as atribuigdes
dos respectivos cargos, submetendo-a, anualmente a apreciacdo do Prefeito.

Art.19 — Compete ao Departamento de Compras, Patriménio e Servigos Gerais:
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I — adquirir, padronizar, guardar e distribuir o material utilizado nos servigos da
Prefeitura;

IT — organizar o almoxarifado;,
II1 — controlar a entrada e a saida de material de consumo;
IV — propor a aquisigdo de materiais;

V — executar os procedimentos licitatérios, em todas as suas modalidades, para a
execucdo de obras e servigos e para a aquisi¢do de bens e produtos;

VI — manter atualizado o inventario geral dos bens do Municipio;
VII — propor a alienagdo de bens inserviveis, nos termos da legislagdo especifica;

VIII — acompanhar e fiscalizar os contratos e acordos firmados pelo Municipio,
especialmente quanto a sua fiel execugdo, sugerindo as medidas que julgar
convenientes;

IX — executar os servicos de registro e distribui¢do de correspondéncias,
processos administrativos e outros atos ou documentos que circulem no dmbito da
Prefeitura Municipal;

X — executar os servigos de seguranca politica interna.
DO CONTROLE INTERNO MUNICIPAL

Art. 20 - O Controle Interno visa avaliar a agdo governamental e da gestdo dos
administradores publicos municipais, por intermédio de fiscalizagdo contabil,
financeira, or¢amentdria, operacional, e de apoio ao controle externo, competindo-
lhe:

I — orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orgamentdria, financeira,
patrimonial e operacional dos érgdos da administrag@o direta e indireta, com vistas a
ampliagdo regular e 4 utilizagdo nacional dos recursos e bens publicos;
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Il — avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, o
cumprimento das diretrizes orgamentarias e a execucdo dos programas de governo e
dos orgamentos do Municipio;

I1I — elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal, estudos, propostas de
diretrizes, programas e agdes que objetivem a racionalizagio da execugdo das
despesas e o aperfeigoamento da gestdo or¢amentaria, financeira e patrimonial, no
ambito dos orgdos da administragdo direta e indireta e também que objetive a
implementagdo da arrecadagio das receitas orgadas;

[V — acompanhar a execugdo fisica e financeira dos projetos e atividades, bem
como da aplicagdo sob qualquer forma, dos recursos publicos;

V — executar os trabalhos de inspegio nas diversas dreas e orgdos constitutivos
do Poder Executivo;

VI — verificar e certificar as contas dos responséveis pela aplicagdo, utilizagéo ou
guarda de bens e valores publicos e de todo aquele que por agdo ou omissao, de causa
4 perda, subtragio ou estrago de valores, bens e materiais de propriedade ou
responsabilidade do Municipio;

VII — comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia, da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial nos érgdos e entidades da
administracdo direta e indireta, bem como da aplicagdo de recursos publicos por
entidade de direito privado;

VIII — exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres do Municipio;

IX — zelar pela organizagio e manutengdo atualizada dos cadastros dos
responsaveis por dinheiro, valores e bens publicos, o controle de estoque,
almoxarifado, controle de patrimdnio, controle de abastecimento, de manuten¢do de
veiculos, obras, convénios, controle de atendimento & assisténcia social, assim como
dos 6rgdos e entidades sujeitos 4 auditoria do Tribunal de Contas do Estado;

X — controlar o endividamento municipal;
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XI — emitir relatorio, por ocasido do encerramento do exercicio, sobre as contas
e balango geral do Municipio e nos casos de inspegdes, verificagdo e tomadas de
contas;

XII — disponibilizar condi¢des para que os municipes sejam permanentemente
informados sobre os dados da execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial do
Municipio;

XIII — colaborar nos assuntos de sua competéncia, com as agdes do Tribunal de
Contas do Estado.

Art. 21 - O Controle Interno terd como o6rgdo de assessoramento técnico de
acordo com normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais o SICOM.

CAPITULO I
DOS ORGAOS DE ACAO GOVERNAMENTAL
SECAO 1
DA SECRETARIA DA EDUCACAO

Art. 22 - A Secretaria Municipal de Educagé@o ¢ o orgao da Prefeitura que tera
por competéncia:

I — a proposigdo de politicas educacionais que em conta os objetivos de
desenvolvimento do ser humano;

II — a elaboragdo dos planos e programas municipais de educagdo, bem como o
comando de sua implantagéo;

[T — a promogdo de estudos, pesquisas e outros trabalhos que visem aprimorar o
sistema municipal de educagdo e o ensino a realidade social;

IV — a instalagdo, manutencdo e administragio dos estabelecimentos escolares e
carga da Administragdo, em elaborag@o com os Orgdos competentes da Prefeitura;
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V - a fiscalizagio da aplicagdo dos recursos transferidos pelo Governo
Municipal e outras entidades educacionais;

VI — o aperfeigoamento e a atualizagdo dos professores municipais;

VII — a orientagdo técnico-pedagdgica aos estabelecimentos de ensino;

VIII — a organizagdo e manutengdo dos servigos de assisténcia ao educando;

IX — planejar e executar as atividades de ensino fundamental, da educagdo
infantil e da educagdo especial, exercendo as competéncias conferidas ao Municipio
pela Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional,

X — o desempenho de outras atividades afins.

Art. 23 - A Secretaria de Educagdo tem a seguinte estrutura basica:

a) Departamento de Administragdo Escolar;
b) Departamento de Ensino.

Art. 24 - Compete ao Departamento de Administragdo Escolar:

I — administragdo de recursos humanos, materiais e financeiros para educagao;

IT sugerir a politica de formagdo e valorizagdo do magistério para a educacdo
infantil e para o ensino fundamental;

I1I — criar mecanismos de articulacdo com entidades, sistemas de ensino;

IV — executar os programas suplementares de alimentagdo, transporte e material
didatico do estudante;

V — administrar a concessdo de bolsas de estudo para os alunos que demonstrem
insuficiéncia de recursos, observadas as disposigdes do art. 213 da Constituigdo da
Republica e da legislagdo municipal especifica:
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VI — administrar a concessio de auxilio financeiro ao educando.
Art. 25 - Compete ao Departamento de Ensino:

[ — propor ao Prefeito a politica e as diretrizes para o desenvolvimento da
educagdo infantil;

II — produzir e divulgar orientagdo técnica e pedagogica relacionada com a
educacdo infantil;

IIT — executar as atividades de ensino especial, atendidas as disposi¢des da Lei de
Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional,

IV — executar as atribuigdes e competéncias do Municipio concernentes &
educacdo infantil e do ensino fundamental, nos termos da legisla¢do pertinente.

DA SECRETARIA DE CULTURA
Art. 26 - Compete a Secretaria de Cultura:

[ - pesquisar, registrar e expor ao publico a documentagdo e os acervos artisticos,
culturais e historicos de interesse de Campestre;

IT - manter articulagdo com entes publicos e privados visando a cooperagdo em
agdes na area de cultura;

III - descentralizar equipamentos, agdes e eventos culturais, democratizando o
acesso a bens culturais;

IV - realizar cursos de formagéo e qualificagdo profissional; elaborar estudos de
identificagdo de cadeias produtivas da cultura e, em articulagio com outros 6rgios
municipais, tragar politicas de desenvolvimento;

V — promover diversdo e espetaculos publicos, datas comemorativas e
homenagens civicas;
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VI — coordenar e incentivar o desenvolvimento cultural através de bibliotecas
publicas, estimulando a leitura;

VII — desempenhar atividades afins.
DA SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER
Art. 27 - Compete a Secretaria de Esportes e Lazer:

I - incentivar o desenvolvimento de atividades relacionadas ao esporte amador,
com énfase para aqueles com finalidade educativa;

IT - programar, organizar, coordenar e executar as atividades de promogdo e
desenvolvimento do esporte e do lazer;

III - promover o desenvolvimento de atividades e iniciativas de natureza
desportiva;

IV - elaborar programas de apoio a pratica desportiva, incentivando seu
desenvolvimento em todas as suas formas;

V - administrar o Ginasio e o Centro Esportivo que fazem parte do Municipio;

VI - promogdo do esporte e lazer a toda sociedade, e de modo peculiar nos
bairros e interior do municipio;

VII - fazer do esporte um pressuposto de saude e vitalidade as diferentes faixas
etarias;

VIII - formular projetos visando captar recursos financeiros, do estado e da
unido, bem como de organizagGes nacionais e internacionais.

Art. 28 - A Secretaria de Esporte e Lazer tem a seguinte estrutura basica:

a) Departamento de esporte
b) Departamento de lazer
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Art. 29 - Compete ao Departamento de Esporte:
I — promover a execugdo de atividades e programas desportivos;

IT — supervisionar o desenvolvimento das diversas unidades organizadas de
desporto e propor medidas para o seu aperfeicoamento;

III — estimular, no Municipio, o desporto ndo profissional.

Art. 30 - Compete ao Departamento de Lazer:

I — promover as atividades de lazer e entretenimento;

IT — zelar e promover recreagdes dentro do Complexo Aquatico do municipio.
DA SECRETARIA DE SAUDE

Art. 31 - Compete a Secretaria de Saude planejar, coordenar, desenvolver e
executar as agoes e servigos de saude publica do municipio:

I — a proposigdo de politicas de satide para o Municipio;
II — as fungdes normativas e de controle do municipio no campo da satde;

III — a manutengdo dos servigos de assisténcia médico odontologica nos postos
de saide do Municipio;

IV — a manutencdo dos servigos de assisténcia & saide no pronto socorro
municipal;

V — a prestagdo de assisténcia médico odontologica da populagdo escolar da rede
municipal de ensino, em colabora¢do com a Secretaria Municipal de Educagéo;

VI — a fiscalizagdo da aplicagdo dos recursos da Prefeitura que forem
transferidos para outras entidades dedicadas 4 satide;
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VII — planejar, coordenar, desenvolver e executar as agdes e servigos de satde
publica;

VIII - orientagdo, supervisdo e execugdo do Fundo Municipal de Saude;

IX — ordenar, planejar e executar o orgamento municipal de saude através do
fundo municipal de satde;

X — o desempenho de outras atividades afins.
Art. 32 - A Secretaria de Satde tem a seguinte estrutura bésica:
a) Departamento de Servigos de Saude;

b) Departamento de Vigilancia a Saude;
¢) Departamento de planejamento da Satde.

Art. 33 - Compete ao Departamento de Servigos de Satde:
I — acompanhar e executar as agdes de saude desenvolvidas no Municipio;
II — prestar servigos médicos e odontologicos:

III — atuar no controle da prestagcdo de servigos que se relacionem direta ou
indiretamente com a saude;

IV — higiene, educagdo e assisténcia comunitdria;

V — medicinas alternativas;

VI — controle de drogas, medicamentos, sangue e hemoderivados;
VII — manutengdo dos servigos de saude de interesse da populagao;

VIII — acompanhamento, controle e atuagdo do Conselho Municipal de Satde,
através de cursos e incentivos.
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Art. 34 - Compete a Divisdo de Vigilancia a Saude:

I — promover, controlar e fiscalizar, em cooperagdo com organismos estaduais e
federais, a aplicagdo e o cumprimento de normas e padrdes de interesse sanitario,
relativos a medicamentos, alimentos, cosméticos, equipamentos, servigos, produtos e
outros;

11 — controlar e fiscalizar procedimentos, produtos e substancias de interesse da
saude;

I1I — controlar os bens de consumo que, direta ou indiretamente, se relacionam
com a saude, nas suas diferentes etapas, da produgdo ao consumo;

IV — elaborar, controlar e fiscalizar, em cooperagdo com o sistema Unico de
saude, a politica municipal de vigilancia epidemiologica,

V — controlar e fiscalizar quaisquer atividades potencialmente nocivas a satde
humana, ndo compreendidas nas competéncias da vigilancia sanitaria.

Art. 35 - Compete ao Departamento de Planejamento de Satde exercer, no plano
executivo, as fungdes de planejamento das agdes e servigos de saude.

DA SECRETARIA DE ACAO SOCIAL

Art. 36 — A Secretaria de Agdo Social compete:
I — prestar assisténcia social;
II — zelar e assegurar o permanente cumprimento das politicas governamentais de
assisténcia social, alimentar e nutricional da crian¢a e do adolescente, do portador de
deficiéncia e de desenvolvimento comunitario;
I1I — implementar a politica municipal de promogdo e assisténcia social;
[V — atuar supletivamente com a destinagdo de recursos a populagio de baixa renda

do Municipio, especialmente quanto aos programas e agdes de assisténcia alimentar e
habitacional;
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V — coordenar e fiscalizar a politica de migragdo;

VI — prestar assisténcia materno-infantil e assisténcia social & mulher, combatendo
toda forma de negligéncia, exploragdo, violéncia, crueldade e opressdo;

VII — incentivar e atuar na formagdo dos conselhos municipais;

VIII — executar pesquisas socioecondémicas, com o objetivo de subsidiar a elaboragdo
da politica municipal de desenvolvimento e agio social;

IX — fiscalizacdo da aplicagdo de recursos da Prefeitura que forem transferidos para
outras entidades sociais;

X — supervisionar, orientar e fiscalizar a aplicagdo de recursos destinados aos
programas de bolsa familia- CRAS e CREAS;

XI — executar a politica municipal de assisténcia aos organismos nio governamentais
de carater assistencial do Municipio.

DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TURISMO
Art. 37 - Compete a Secretaria de Desenvolvimento Econdomico e Turismo:

I — Politicas habitacionais e de gera¢do de emprego e renda, supletivamente as
acoes do desenvolvimento econdmico social;

II — Desenvolver estratégicas e agdes que conduzam ao desenvolvimento
econdémico e social, projetando o municipio, e atraindo investimentos;

IIT — fomentar a¢des na area de turismo e ainda, dispor no plano municipal sobre
a politica de desenvolvimento econdmico.

Art. 38 - Compete a Secretaria de Desenvolvimento Econdémico e Turismo tem a
seguinte estrutura basica:

a) Departamento de Industria, Comércio e Emprego;
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b) Departamento de Turismo.
Art. 39 - Ao Departamento de Industria, Comercio e Emprego compete:

I — formular a politica municipal de apoio as atividades comerciais ¢ industriais
do municipio;

IT - planejar, e incentivar os incentivos para implantagdo de industrias;
II1 — apoio as micro-empresas;

[V — estimulos fiscais, financeiros e crediticios para o comercio;

V — mercado de trabalho e politicas de emprego;

VI — atuar, em cooperagdo com organismos como SESI, SENAC E SENAI,
entre os outros, na politica de formagdo de méao de obra;

VII — pesquisar e acompanhar a evolugdo do mercado de trabalho, para efeito de
orientar e coordenar as atividades relativas 4 formagdo de méo de obra;

VIII — cooperar com Estado, a Unidio ou outros Municipios e estabelecer a
legislagdo correlata visando a exportagdo de bens produzidos no Municipio.

Art. 40 - Ao Departamento de Turismo compete:

I — Planejar, coordenar e executar as politicas e agdes municipais de promogao
do turismo local;

I - Estimular, apoiar e orientar as atividades de turismo sua expansdo e
investimentos no setor;

I11 - Planejar e incentivar as parcerias principalmente com a iniciativa privada;

IV - Parceria com a Sec. de Cultura e Eventos do municipio na formatagéo e
organizagdo de eventos promovidos na cidade.
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DA SECRETARIA DE TRANSPORTE

Art. 41° . Compete a Secretaria Municipal de Transportes:

I — O planejamento e regulamentagdo do sistema vidria sob jurisdido do
municipio;

11 — implantar e manter a sinalizagdo viaria Municipal;

11T — a regulamentagio operacional dos servigos de transportes coletivo e taxi;
IV — o controle e analise da politica tarifaria referentes a esse 6rgdo;

V- manter a fiscalizagio e sobre os servigos de transporte no Municipio;

VI — o desempenho de outras atividades afins.

Art. 42 - A Secretaria Municipal de Transportes tem a seguinte estrutura basica:

a) Departamento de Transportes Rural e Urbano;
b) Departamento de Manutengdo de Veiculos;

Art, 43 - Ao Departamento de Transportes Rural e Urbano compete:
[ — Manutengdo, acompanhamento e fiscalizagdo do transporte escolar;
IT — Desenvolver atividades relacionadas ao transporte no Municipio.
Art. 44 - Ao Departamento de Manutengéo de Veiculos compete:
I — Administragdo, controle e fiscalizagdo dos veiculos, mdquinas do Municipio;
II — Desenvolver atividades afins.
DA SECRETARIA DE AGRICULTURA E PECUARIA

Art. 45 - A Secretaria de Agricultura e Pecuaria compete:
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I - produgdo agricola e pecudria;

IT — padronizagdo e inspe¢do de produtos vegetais, animais e de insumos
utilizados nas atividades agropecudrias;

III — apoio as atividades rurais;
IV — pesquisa e experimentac¢do agropecudria;
V — assisténcia técnica a pequenos e médios produtores rurais;

VI — promover as agdes visando incentivar o uso de tecnologia adequada ao
manejo do solo;

VII — executar programas e servigos de mecanizagao agricola;

VIII — promover a¢des visando incentivar o controle da erosio, a manutengio da
fertilidade e a recuperagdo de solos degradados.

DA SECRETARIA DE ASSUNTOS RURAIS
Art. 46° - Compete a Secretaria de Assuntos Rurais:
I — a proposi¢do de politicas de desenvolvimento rural para o Municipio;

IT — os programas de assisténcia técnica da Prefeitura as atividades agropecuarias
do Municipio;

III — a construgéo e conservagao de estradas municipais;

IV — a administragdo e conserva¢do dos equipamentos proprios municipais
localizados na zona rural, em colaboragdo com outros 6rgios da Prefeitura;

V — a execugdo de programas de extensdo rural, em integragdo com outros
orgdos municipais pertinentes e as atividades pablicas ou privadas que atuam no setor
agricola;
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VI — a administragdo de servigos municipais em areas localizadas fora da sede
do Municipio, sempre que lhe for delegado;

VII — O desempenho de outras atividades afins.
DA SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS
Art. 47°. A Secretaria Municipal de Servigos Urbanos compete:

I — a proposi¢do de politicas de servigos urbanos compativeis com a situagdo do
municipio;

I — Os servigos de limpeza das vias e logradouros urbanos;

III - os servigos de manutengdo das vias urbanas, limpeza e conservagdo de
bueiros e galerias;

IV — a conservagdo dos parques, hortos, pragas e jardins publicos e o
desenvolvimento de areas verdes no Municipio;

V — a arborizagdo das vias e logradouros publicos;
VI — o desempenho de outras atividades afins.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E MEIO AMBIENTE
Art. 48 - Compete a Secretaria Municipal de Urbanismo e Meio-Ambiente:

I — a proposig¢do de politicas de desenvolvimento urbano adequadas as realidades
do municipio:

II — 0 exame e aprovagdo dos pedidos de licenca de loteamento, de parcelamento
urbano, construgdes, localizagdo de atividades comerciais, industriais e servigos;
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III — a realizag¢@o de estudos e a proposi¢do de medidas para a preservag@o do
meio-ambiente, no que se refere aos recursos naturais, paisagisticos e outros que
assegurem a validade de vida dos municipes;

IV — promover e apoiar as agdes relacionadas com a recuperagdo de dareas
degradadas;

V — incentivar e promover pesquisas e estudos técnico-cientificos, em todos os
niveis, relacionados com a sua area de competéncia;

VI — promover a educagdo ambiental e a formacdo de consciéncia critica de
conservacdo e de valorizagdo da natureza, com vistas a melhoria da qualidade de
vida;

VII — preservar e restaurar processos ecoldgicos essenciais e prover o manejo
ecologico das espécies e ecossistemas;

VIII - proteger as florestas, a fauna e a flora;

IX — proteger o meio ambiente e combater a polui¢do em qualquer de suas
formas, em virtude da competéncia comum prevista no art. 23, VI, da Constitui¢do da
Republica;

X - concessdo de licengas e promover a fiscalizagdo ambiental no perimetro
urbano e na zona rural do municipio.

DA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS E SERVICOS

Art. 49 - A Secretaria de Obras Publicas e Servicos compete as atividades de
planejamento urbano, execu¢do de obras publicas e a prestagdo, fiscalizacdo de
servigos publicos municipais e ainda planejar, coordenar, supervisionar e controlar as
atividades relativas a obras publicas.

Art. 50 - A secretaria de Obras Publicas e Servigos possui a seguinte estrutura
basica:

a) Departamento de Obras Publicas
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Art. 51 - Compete a Departamento de Obras Publicas:
[ — promover as execugdes das atividades concernentes as elaboragdes de
projetos, constru¢do e conservagdo de obras publicas municipais, assim como dos

prédios proprios do Municipio;

IT — celebrar convénios com 6rgéos publicos e privados visando a execugio de
obras programadas;

III — exercer a fiscalizagdo das medidas administrativas do plano diretor e do
codigo de obras do municipio.

TITULO III
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 52 - As unidades de que se trata esta Lei considerar-se-3o instaladas com a
posse ou ato equivalente dos respectivos titulares.

Art. 53 - Sdo criados 16 (dezesseis) cargos de Secretarios Municipais, de livre
nomeagao e exoneragdo, nos termos do art. 77, da Lei Orgénica do Municipio, com

subsidios fixados no anexo I dessa Lei.

Art. 54 - Além do exercicio das atribui¢des previstas nesta Lei, compete aos
Secretarios Municipais:

[ — subscrever atos e regulamentos referentes aos seus 6rgaos;
IT — expedir instrugdes para a boa execucdo das leis, decretos e regulamentos;

Il — apresentar ao Prefeito relatorio anual dos servigos realizados por suas
repartigdes;

IV — comparecer & Cadmara Municipal, sempre que convocados, para prestagio
de esclarecimentos oficiais.
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Art. 55 - Os 6rgos da administragdo direta do Municipio deverdo funcionar em
regime de mutua colaboragao.

Paragrafo Unico — A subordinagdo hierdrquica define-se no enunciado das
competéncias de cada 6rgdo e no organograma do Municipio.

Art. 56 - Sdo criados, na forma dos Anexos I e II, os cargos necessarios a
implementagdo da estrutura organizacional estabelecida nesta lei.

Art. 57 - Os cargos de Diretor Escolar e de Vice-Diretor Escolar sdo de
recrutamento limitado, observado o disposto em lei especifica.

Art. 58 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Prefeitura Municipal de Campestre

Estado de Minas Gerais
Gabinete do Prefeito

ANEXO1

CARGOS DE AGENTE POLITICO

DENOMINACAO QTDE RECRUTAMENTO | VENCIMENTO
Secretario 16 Amplo R$.2.200,00
Presidente 01 Amplo R$.2.200,00
Controle Interno

ANEXO II
CARGOS EM COMISSAO
DENOMINACAO QTDE | RECRUTAMENTO | VENCIMENTO

Assessor Especial 02 Amplo 2.200,00

Diretor de 18 Amplo/Limitado 1.800,00
Departamento

Diretor de Escola 02 Amplo/Limitado 1.650,00

Diretor de Escola até 15 02 Amplo/Limitado 1.500,00

turmas

Diretor de Escola acima 01 Amplo/Limitado 1.800,00
de 15 turmas

Vice-Diretor Escolar 02 Amplo/Limitado 1.200,00
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